平成　　　年　　　月　　　日
従業員及び扶養家族様　各位

個人番号利用目的通知書

弊社は、個人番号（マイナンバー）の利用が平成２８年１月より社会保障や税の分野での利用が開始することに伴い、弊社従業員と弊社従業員の扶養家族の
個人番号を、届け出てもらう必要があります。
「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」に定める範囲内で利用します。

つきましては、平成２７年１１月３０日までに、○○○○部に通知カードの提出をお願い致します。期限は任意


　　　　　　　　　　　　　　　　　記

1 給与所得、退職所得の源泉徴収票作成事務手続き等
2 扶養控除等（異動）申告書、保険料控除申告書兼給与所得者の配偶者
特別控除申告書作成事務手続き
3 財産形成住宅貯蓄・財産形成年金貯蓄に関する申告書、届出書及び申込書
作成事務手続き
4 雇用保険届出事務手続き等
5 健康保険、厚生年金保険届出事務所手続き等
6 労働者災害補償保険法に基づく請求に関する事務手続き
7 国民年金の第３号被保険者の届出に関する事務
8 上記事務に伴う、各書類の所轄官公庁への提出

（参考）なお、上記処理につき、当方では下記に委託しており、貴殿及び扶養家族の個人番号を下記に提示することを併せてご承諾いただきますようお願いいたします。
委託先　　○○税理士事務所
[bookmark: _GoBack]再委託先　○○○○○


平成　　　年　　　月　　　日
株式会社　　　　　　　　　　
以上
